План-график
подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших программы  основного общего и среднего (полного) общего образования, на территории Вольского района  в 2014/2015 учебном  году

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Сроки
	Ответственные 

	1.
	Нормативное правовое  обеспечение  государственной итоговой аттестации в независимой форме 
	
	

	1.1.
	Подготовка  постановления администрации Вольского муниципального района «Об  участии  в государственной итоговой аттестации обучающихся 9 классов,  едином государственном экзамене обучающихся11(12) классов, освоивших программы  основного общего и среднего   общего  образования,  в 2015  году»  
	 январь,
2014 г. 
	  В.В.Горбулина
В.П.Казакова



	1.2.
	Подготовка    приказов
	
	

	1.2.1.
	Об организации подготовки  к проведению 
государственной итоговой аттестации   обучающихся  в 2015 году
	  октябрь, 2014 г.
	 Горбулина В.В.

	1.2.2.
	 О назначении муниципального координатора
	 Сентябрь-  2014 г.
	 М.В.Левина

	
1.2.3.
	О сетевом взаимодействии в рамках подготовки к государственной итоговой аттестации обучающихся 9,11(12) классов в 2014-2015 учебном году.
	Сентябрь,2014 г.
	Горбулина В.В.
Захарова А.В.

	
1.2.4.
	Об организации « горячей линии» по подготовке к государственной итоговой аттестации в 2014-2015 учебном году
	Сентябрь ,2014 г.
	Горбулина В.В.

	
1.2.6.
	Об определении перечня видов работ  по подготовке  к государственной итоговой аттестации на территории Вольского муниципального района в 2015  году
	Сентябрь ,2014 г
	Горбулина В.В.

	
1.2.7.
	О назначении  лица, ответственного за внесение  сведений  в региональную  информационную систему  обеспечения проведения   ГИА в 2015( ЕГЭ и ОГЭ)
	октябрь,
2014 г.
	Горбулина В.В.

	
1.2.8.
	О проведении постоянно действующих семинаров для заместителей директоров по учебно- воспитательной работе:
	Ежемесячно, 2- четверг месяца
	Горбулина В.В.

	1.2.9.
	О    направлении списков руководителей ППЭ, организаторов,   общественных наблюдателей на  государственную  итоговую
аттестацию   2015 года  в министерство образования Саратовской области
	Декабрь,2014 г.,Январь,2015 г.
апрель,2015 г.    
	В.В. Горбулина

	1.2.10.
	О направлении на  обучение:
- экспертов предметных комиссий образовательных учреждений по оцениванию итогового  сочинения  выпускников Х1(Х11) классов
- руководителей ППЭ;
- ответственного за внесение  сведений в региональную  информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования
-руководителей образовательных организаций , на базе которых  будут открыты пункты проведения экзаменов для обучающихся, освоивших программы основного общего и среднего общего образования
Об организации обучения:
- организаторов в аудиториях;
- лиц, сопровождающих обучающихся к месту проведения экзамена и обратно
	  ноябрь,
2014 г

Марта, 2015 г.
Декабрь,2014 г.

Март, 2015 год


Март, 2015 г.
Март,2015 г.
	 Горбулина В.В. 
 







Горбулина В.В., руководители общеобразовательных  учреждений

	
1.2.11.
	Об организации в 2014 году приема заявлений  для регистрации на участие в едином государственном экзамене  от отдельных категорий граждан
	Январь,2014 г.
	Горбулина В.В.

	1.2.13.
	О готовности ППЭ к экзаменам
	Апрель 2014 год
	Горбулина В.В.

	1.2.14.
	О  проведении тематических проверок  за ходом подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по программам основного общего и среднего общего образования в 2015 году.
	Ноябрь, март
2014-2015 г.
	 Горбулина В.В.

	1.2.8.
	 О назначении муниципального оператора по формированию базы данных на ЕГЭ и государственную итоговую  аттестацию обучающихся¸ освоивших программы основного общего  образования
	  декабрь,2014 г.
	 Горбулина В.В.

	1.2.9.
	Об утверждении  транспортных схем доставки материалов и участников аттестации во время экзаменационного периода
	 март
2015 г.

 
	 Горбулина В.В., руководители общеобразовательных учреждений

	1.2.10.
	Об участии в проведении репетиционных экзаменов
	 По мере проведения.
	 Горбулина В.В., руководители общеобразовательных учреждений

	1.2.11.
	Об обеспечении информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации обучающихся

	март
 2015 г.
	 Горбулина В.В.руководители общеобразовательных учреждений, на базе которых располагаются ППЭ

	1.2.12.
	Об утверждении списка лиц, имеющих доступ к материалам государственной итоговой аттестации на всех этапах её проведения
	март
2015 г.
	 Горбулина В.В.

	1.2.13.
	О внесение предложений  по  распределению по ППЭ участников государственной итоговой аттестации по каждому предмету
	 Декабрь-2014г, февраль -2015 г.
 
	 Горбулина В.В., руководители общеобразовательных учреждений

	1.2.15.
	О порядке окончания 2014/2015 учебного года и проведения государственной  итоговой аттестации обучающихся IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений  Вольского района
	март
2015 г.
	 М.В.Левина, В.В.Горбулина

	1.2.16.
	 О проведении муниципальных родительских собраний для обучающихся 9,11(12) классов 
	 Октябрь,2014 г.январь,  февраль 
2015 г.
	 М.В.Левина, В.В. Горбулина

	
1.2.18.
	Об уровне готовности участников  образовательного процесса к государственной  итоговой аттестации по результатам анкетирования
	Ноябрь,2014 г.
Февраль  2015 г.
	Горбулина В.В.

	
1.2.19.
	Об итогах формирования сети и контингента на  2014-2015 учебный год
	Сентябрь, 2014 год
	Горбулина В.В.

	1.2.20.
	Об итогах государственной итоговой аттестации
	Август,2015 год  
	Горбулина В.В.

	2.
	Мероприятия по организационному  обеспечению государственной итоговой аттестации ,единого государственного экзамена
	
	

	2.1.
	Распределение видов работ  между   управлением образования и общеобразовательными учреждениями и другими участниками образовательного процесса по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации
	 сентябрь
2014 г.
	 Горбулина В.В., руководители общеобразовательных учреждений

	2.2.
	Доведение  до руководителей  общеобразовательных учреждений инструктивно-методических материалов по   организации и проведению государственной итоговой  аттестации обучающихся:
- освоивших образовательные программы среднего   общего образования;
- освоивших образовательные программы основного общего образования
	по мере поступления
	 Горбулина В.В.

	2.3.
	Освещение вопросов  подготовки участников образовательного процесса к государственной  итоговой  аттестации    на постоянно- действующем семинаре для заместителей директоров по учебно- воспитательной работе, на сайте управления образования, в СМИ.

	  В течение года, по плану работы управления образования на 2014-2015 учебный год
	 Горбулина В.В., Говорова Е.Н.



	2.4.
	  Участие в работе общешкольных родительских собраний( согласно плану их проведения)
	 Октябрь, 2014 г.январь, февраль,2015 г.
	 Горбулина В.В., психологи УИМЦ, руководители общеобразовательных учреждений

	2.5.
	Муниципальные родительские собрания
	Октябрь,  2014,январь,
февраль,2015 г.
	Горбулина В.В., Говорова Е.Н., руководители общеобразовательных учреждений

	2.6.
	Проведение диагностики знаний обучающихся по обязательным предметам и предметам по выбору
 
	Октябрь,2014г
декабрь,2014 г. март,апрель-2015 г
	 Горбулина В.В.,     руководители районных методических объединений( по плану районных методических объединений)

	2.7.
	Формирование статистической отчетности о количестве обучающихся 9,11(12) классов  на начало 2014-2015 учебного года.
	Сентябрь,2014 г.
	Горбулина В.В.,

	2.8.
	Организация работы « горячей линии»
	 В течение года
	Горбулина В.В., руководители общеобразовательных учреждений

	2.9.
	Формирование сводной информации о лицах, назначенных  школьными координаторами по организации и проведению государственной итоговой аттестации обучающихся,  освоивших программы основного общего и среднего общего образования 
	Октябрь,2014 г.
	Горбулина В.В., руководители общеобразовательных учреждений

	2.10.
	Организация участия обучающихся 9,11(12) классов в тренировочных и диагностических работах, проводимых на уровне муниципального района 
	 В течение года по отдельному графику
	Горбулина В.В., руководители общеобразовательных учреждений

	2.11.
	Формирование сводной информации для министерства образования Саратовской области по диагностике первичного выбора  предметов для участия в  государственной итоговой  аттестации в 2015 году
	 
 Декабрь 2014 г.
	Горбулина В.В., руководители общеобразовательных учреждений

	2.12.
	Подготовка и участие в тренировочном экзамене по информатике и ИКТ в компьютеризированной форме: формирование заявки, базы данных, техническое обеспечение ППЭ, обучение участников тренировочного экзамена.
	Октябрь,2014 г.
	Горбулина В.В., руководители общеобразовательных учреждений

	2.13.
	Формирование   предложений по привлечению  работников  общеобразовательных учреждений в качестве руководителей  ППЭ  для проведения  государственной итоговой аттестации обучающихся,  освоивших программы основного общего и среднего общего образования в 2015 году
	январь,2015 г.
	Горбулина В.В., руководители общеобразовательных учреждений

	2.14.
	Прием заявлений от отдельных категорий  граждан для регистрации на ЕГЭ
	Январь-февраль,2015 г.
	Горбулина В.В.

	2.15.
	Определение транспортных схем доставки:
· экзаменационных материалов;
· выпускников11 классов и обучающихся 9 классов в ППЭ;
· организаторов ППЭ


	  Март,2015г
	 Горбулина В.В., Герасименко В.Н., руководители общеобразовательных учреждений

	2.16.
	Разработка мероприятий по обеспечению информационной безопасности при:
  - получении и доставке  экзаменационных материалов;
· хранении экзаменационных материалов; 
· передаче экзаменационных материалов; 
· проведении ЕГЭ и государственной итоговой аттестации обучающихся 9 классов  
	Февраль-март 2015 г.
	Горбулина В.В.

	2.17.
	Согласование взаимодействия с  администрацией  Вольского муниципального района   и службами:
· внутренних дел;
· здравоохранения; 
· транспорта; 
· противопожарной безопасности;
· связи;
· энергообеспечения
	март 2015 г.
	 М.В.Левина

	2.18.
	 Внесение  в региональную информационную систему  сведений об  обучающихся  общеобразовательных учреждений, освоивших программы основного общего и среднего  общего образования
	Декабрь,2014 г.,   
   
	 Горбулина В.В., Маврина И.Н. ,руководители общеобразовательных учреждений

	2.19.
	Формирование предложений  по привлечению работников в качестве организаторов   пунктов проведения экзаменов для обучающихся, освоивших  программы  основного общего и среднего общего образования
	Ноябрь,2014 г.
	Горбулина В.В., руководители общеобразовательных учреждений

	2.21..
	Подготовка ППЭ: обеспечение необходимой бланковой документацией и инструктивными материалами, комплектование организаторами и техническим персоналом, распределение участников государственной итоговой аттестации  по ППЭ     
	апрель-май 
2015 г.
	 Горбулина В.В., руководители  общеобразовательных учреждений, руководители ППЭ

	
2.23.
	Формирование списка обучающихся, имеющих право на создание особых условий при проведении государственной итоговой аттестации
	 январь,2015 г
	Горбулина В.В., руководители общеобразовательных учреждений

	2.25.
	  Создание условий для проведения  по утвержденному расписанию итогового сочинения   (изложения)
	 Декабрь,2014г
Февраль, апрель,2015 г.
	 М.В.Левина, В.В.Горбулина

	
2.26.
	Формирование и направление в министерство образования предложений по составу  общественных наблюдателей
	Март,2015 г.
	Горбулина В.В.

	2.27.
	 Создание условий для проведения государственной итоговой аттестации  обучающихся, освоивших программы основного общего образования
	Февраль, Апрель-,май-июнь, сентябрь,2015 г.
	 Управление образования, руководители общеобразовательных учреждений

	2.28.
	 Создание условий для проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших программы среднего общего образования, по   утвержденному расписанию
	Апрель, май-июнь, 2015 г.
 
	 Управление образования, руководители общеобразовательных учреждений

	2.29
	 
	
	

	2.30.
	Формирование электронных баз данных для проведения государственной итоговой аттестации обучающихся  , освоивших программы основного общего и среднего общего образования  
	 Декабрь 2014 г-.
февраль, 2015 г.
	  Горбулина В.В., Маврина И.Н¸ руководители общеобразовательных учреждений

	2.31.
	Подготовка   аналитического отчета  по итогам государственной итоговой аттестации обучающихся общеобразовательных учреждений
	июнь 2015 г.
	  Горбулина В.В., Говорова Е.Н., руководители районных методических объединений

	2.32.
	 Оформление и выдача ведомостей образовательных достижений обучающимся, освоившим образовательные программы основного общего образования 
	июнь 2015 г.
	 Руководители общеобразовательных учреждений

	2.33.
	Подготовка анализа  по каждому предмету по результатам государственной итоговой аттестации обучающихся 9-х классов   с целью формирования профильных классов на базе общеобразовательных учреждений   
	Июнь 2015 г.
	Горбулина В.В., Говорова Е.Н., руководители общеобразовательных учреждений

	
	
	
	

	 2.35.
	Создание муниципальной  базы данных в соответствии с требованиями и форматом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки:
· общеобразовательных учреждений;

· выпускников общеобразовательных учреждений,  участников ЕГЭ;

· выпускников прошлых лет;
· пунктов проведения экзаменов;
·  организаторов
	декабрь 2014,февраль 2015 г. 
	 Горбулина В.В., Маврина  И.А., руководители общеобразовательных учреждений

	2.36.
	 Взаимодействие с РЦОКО по вопросам передачи  баз данных в соответствии с утвержденным графиком
	декабрь 2014 г.- февраль 2015 г.
	 Горбулина В.В.,  Маврина И.А.

	2.37.
	Обучение различных категорий участников государственной итоговой аттестации:
	 В течение года
  по плану управления образования на 2014-2015 учебный год.
	 Горбулина В.В., Говорова Е.Н.

	
	·  Руководителей общеобразовательных учреждений
	
	

	
	·   Учителей- предметников в рамках  участия их в семинарах
	
	

	
	·  Классных руководителей 8-11 классов
	 В течение года
	

	
	· руководителей ППЭ
	 В течение года
	

	
	· организаторов, обеспечивающих проведение экзаменов в ППЭ
	 В течение года
	

	2.38.
	Консультации различных категорий участников  через следующие виды работ:
1. Индивидуальные беседы;
1.  Выступления в  СМИ;
1. Выход на сайт управления образования
	в течение года
	 Горбулина В.В.

	
4.
	Организация работы с руководителями районных методических объединений, педагогическими работниками по подготовке к государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших программы основного общего и среднего общего образования
	
	

	
4.1.
	Межмуниципальный семинар для учителей-предметников по обмену опытом в рамках подготовки школьников к итоговой аттестации «Система подготовки обучающихся к государственной итоговой аттестации»
	ноябрь, 2014 г.
	Захарова А.В., руководители РМО

	
4.2.
	Психологический десант «Психологическая поддержка учащихся в период подготовки к экзаменам»
	февраль, 2015 г.
	Талалихина Т.В.

	
	
	
	

	
4.3.
	Проведение мониторинга стрессоустойчивости выпускников школы
	март, 2015 г.
	Талалихина Т.В.

	4.4.

	Дистанционный семинар для педагогов-психологов ОУ «Психологическая поддержка участников образовательного процесса в период подготовки к экзаменам»
	март, 2015 г.
	Талалихина Т.В.
Колосова Е.М.

	4.5.

	Организация участия педагогов - предметников в семинарах, организуемых ГАУО ДПО «СарИПКиПРО»
	в течение года
	Сарычева Т.А.

	
4.6.
	Проведение семинаров-практикумов в рамках РМО учителей-предметников (по плану работы РМО)
	в течение года
	Захарова А.В., руководители РМО

	
5.
	Совещание заместителей директоров по учебно-воспитательной работе
	
	

	
5.1
	Об особенностях деятельности общеобразовательных учреждений в условиях по результатам государственной (итоговой) аттестации 2014 года. Формирование документации по подготовке к ЕГЭ и ГИА в 2015 году.
	сентябрь
	Горбулина В.В.

	5.2.

	Перспективы развития школы в условиях перехода на индивидуальный отбор в профильные классы (выполнение Постановления правительства Саратовской области №313-П от 29 мая 2014 г. «Об утверждении Положения об организации индивидуального отбора при приеме либо переводе в областные государственные образовательные организации и муниципальные образовательные организации для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов и для профильного обучения»)
	ноябрь
	Горбулина В.В.

	
5.3.
	Организационно-педагогическая деятельность общеобразовательных учреждений в условиях подготовки к ГИА и ЕГЭ (по результатам тематической проверки)
	декабрь
	Горбулина В.В.

	
5.4.
	Формирование электронной базы данных для участия в ЕГЭ выпускников 11 классов и в независимой форме государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов
	январь
	Горбулина В.В.

	5.5.

	Организация и проведения обучения всех участников образовательного процесса в условиях подготовки к проведению ГИА и ЕГЭ
	апрель
	Горбулина В.В.

	
5.6.
	Организованное завершение учебного года. Оформление школьной документации
	май
	Горбулина В.В.

	6.

	Семинар-совещание для директоров общеобразовательных учреждений
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
6.1.
	Организационно-педагогическая деятельность администрации школы по проведению мониторинга оценки качества образования. Пути повышения качества образования (Итоги проведения входных диагностических работ. Планирование работы учителями-предметниками по подготовке обучающихся к государственной итоговой аттестации в 2015 году, результаты сетевого взаимодействия)
	октябрь
	Горбулина В.В.

	
6.2.
	Эффективность контроля администрации общеобразовательного учреждения за ведением классных журналов (достоверность выставления отметок, периодичность текущей успеваемости, контроль администрации) и школьной документации. Переход на электронный вид деятельности
	март
	Горбулина В.В.

	6.3.

	Итоги мониторинга участников образовательного процесса по вопросам знания нормативно-правовых документов, обеспечивающих регулирование и проведение государственной итоговой аттестации в 2015 г.
	май
	Горбулина В.В.

	
7.
	Мониторинг деятельности ОУ:
	
	

	7.1.

	Реализация предметов регионального компонента: Русский язык и математика в 10-11 классах
	в течение года
	Горбулина В.В.
Говорова Е.Н.
Руководители ОУ

	7.2.

	Создание школьных округов. Отработка сетевого взаимодействия и дистанционного обучения в рамках подготовки участников образовательного процесса к государственной итоговой аттестации в независимых формах
	в течение года
	Горбулина В.В.
Руководители ОУ

	
7.3.
	Проведение мониторинга уровня облученности школьников по общеобразовательным предметам через систему СТАТГРАД и другие формы дистанционного обучения
	в течение года
	Горбулина В.В.
Руководители ОУ

	7.4.

	Мониторинг использования школьных сайтов в подготовке участников образовательного процесса к участию в государственной итоговой аттестации в независимых формах
	ежеквартально
	Говорова Е.Н.

	7.5.

	Проведение диагностических срезов по общеобразовательным предметам с целью выявления уровня готовности участников образовательного процесса к государственной итоговой аттестации ( по текстам управления образования)
	1 раз в четверть
	Горбулина В.В.
Руководители РМО 

	7.6.

	Организация работы с группой риска по подготовке к ЕГЭ
	октябрь
	Горбулина В.В.

	3.
	Обеспечение  информирования  о проведении государственной итоговой аттестации 
	
	

	3.1.
	Проведение родительских собраний, совещаний с руководителями образовательных учреждений, заседаний методических объединений, педагогических советов, классных часов
	октябрь 2014 г.
 февраль 2015 г.
 
	 М.В.Левина, В.В.Горбулина, руководители общеобразовательных учреждений

	3.2.
	Подготовка публикаций в средствах массовой информации, в том числе оперативное информирование выпускников и поступающих в ВУЗы и ССУЗы,  по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации  на территории  Вольского муниципального района и области
	в течение года 





в течение года 
	управление образования





Управление образования, УИМЦ

	3.3.
	Организация работы сайтов управления образования, образовательных учреждений  в части размещения нормативной документации по подготовке и проведению  государственной итоговой аттестации, взаимодействие с соответствующими сайтами министерства образования Саратовской области
	
	

	 3.4.
	Издание информационных материалов (плакатов, буклетов и т.п.) об организации   проведения государственной итоговой аттестации  в 2015 году 
	
	

	3.5.
	Организация работы «горячей линии»
	
	

	4.
	Обеспечение мониторинга проведения  государственной (итоговой) аттестации
	
	

	4.1.
	Разработка анкет и проведение диагностики готовности к государственной итоговой аттестации всех  категорий участников образовательного процесса
	В течение года
	УИМЦ

	5
	Планирование и реализация расходов по организации государственной (итоговой) аттестации в независимой форме в Саратовской области
	в течение года
	 Говорова Е.Н., руководители общеобразовательных учреждений

	5.1.
	Составление сметы расходов из муниципального бюджета на организацию и проведение государственной итоговой аттестации  в 2015 году
	Ноябрь ,2014г.
	Горбулина В.В., Ильченко Л.Г.

	

	
	
	




УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 
АДМИНИСТРАЦИИ ВОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПРИКАЗ № 
От  19 декабря   2013 года

Об  утверждении  плана-графика
подготовки и проведения государственной
 (итоговой) аттестации обучающихся, 
освоивших программы  основного общего 
и среднего (полного) общего образования, 
на территории Вольского района  в 2013/2014 учебном  году

 
           В  целях организованной подготовки и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся 9,11(12) классов в 2013-2014 учебном году, обеспечения оперативной связи с образовательными учреждениями района   по порядку проведения государственной итоговой аттестации обучающихся IX, XI (XII) классов в период подготовки и проведения  государственной итоговой аттестации обучающихся IX, XI (XII) классов,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1.Утвердить  план-график подготовки и проведения государственной
 (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших программы  основного общего и среднего (полного) общего образования, на территории Вольского района  в 2013/2014 учебном  году (Приложение 1.)
2. Разместить данный приказ на сайте управления образования.
3. Руководителям общеобразовательных учреждений разработать в соответствии с компетенцией план –график на уровне общеобразовательного учреждения.
4.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


Начальник управления образования                                М.В.Левина


